Erstanmeldung

Bei der ersten Anmeldung gibt man in die Adresszeile www.webuntis.com und sucht dort das
Gymnasium Paulinum:
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Hier kann man sich dann registrieren:
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Auf der folgenden Seite geben Sie bitte die E-Mail-Adresse an, Uber die Sie von der Schule
regelmaRig Elterninformationen erhalten und klicken auf ,Senden”. An die angegebene E-
Mail-Adresse wird nun ein Bestdatigungscode gesandt. Sie kénnen nun mit dem
Bestatigungscode oder dem Link in der E-Mail die Registrierung abschlieRen.

Hinweis:

Es kann passieren, dass eine Fehlermeldung erscheint (,Es ist ein Fehler aufgetreten”).
Vergewissern Sie sich, dass die eingegebene E-Mail-Adresse die richtige ist und sie an der
Schule hinterlegt ist. Sollte dies der Fall sein, dann hilft es manchmal den Internetbrowser
komplett zu schliefSen und neu zu starten.

Sollte auch das nicht funktionieren, kontaktieren Sie bitte die Schule unter folgender E-Mail-
Adresse: webuntis@paulinum.ms.de

Hat alles funktioniert, dann erscheint folgende Seite:


http://www.webuntis.com/
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Melden Sie sich das erste Mal an, so muss ein Passwort gesetzt werden. Das Passwort muss
mindestens

e 8 Zeichen lang sein,

e einen Kleinbuchstaben,

e einen GrolRbuchstaben und
e eine Ziffer enthalten.

Hat man sich erfolgreich das erste Mal angemeldet und hat sein Passwort gedndert erscheint
folgende Seite:
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Hausaufgaben

\ Auswahl der eigenen Kinder

<« Account-Einstellungen

Sie kdnnen sich unter Ubersicht einen schnellen Uberblick tiber anstehende Termine (zur Zeit
nur Hausaufgaben) verschaffen oder fiir jedes Kind den Stundenplan und die anstehenden
Hausaufgaben anschauen.

Untis-Mobile

Alternativ zu der Browserversion gibt es auch eine App (iOS oder Android), die man nach der
Erstanmeldung im Browser nutzen kann. Die App kann im Apple App-Store oder im Google
Play-Store finden:
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Nach der Installation kann man sich in der Browserversion unter Account-Einstellungen ->
Freigaben -> Anzeigen einen QR-Code anzeigen lassen, den man mit der Untis-Mobile-App
einscannen kann und dann direkt angemeldet ist.
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Bei der ersten Anmeldung kommt man auf eine Seite mit dem Stundenplan eines Kindes.
Unter ,Start -> Meine Termine“ kénnen Sie, wie auch in der Browserversion, eine Ubersicht
Uber anstehende Termine finden:
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Abwesenheitsmeldung mit Untis-Mobile (Handy oder Tablet)

Als weiteren Baustein haben sie die Mdglichkeit ihre Kinder direkt Gber WebUntis krank zu
melden. Ein morgendlicher Anruf im Sekretariat ist bei einer Abmeldung Giber WebUntis somit
nicht mehr notwendig.

Hinweis:
Eine Ausnahme ist die Krankmeldung bei anstehenden Klausuren in der Oberstufe. Hier ist

eine telefonische Krankmeldung weiterhin notwendig!

Die einfachste Mdoglichkeit zur Abwesenheitsmeldung hat man tiber die App Untis-Mobile:
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Uber den S‘Eartknopf auf der | Hier sind alle Abwesen- Unter dem Eintrag

unteren Zeile kommt man heiten ihrer Kinder zu wahlt man das Kind aus und
auf diese Ubersichtsseite. sehen. Durch Klicken auf das | mit einem Klick auf den
Klickt man auf Meine ,+“ kann man einen neuen Haken wird die Abwesen-
Abwesenheiten erreicht Eintrag erstellen. heitsmeldung abgeschickt.

man folgenden Bildschirm.

Zusatzlich hat man die Moglichkeit einen Text zur Erlduterung dazu zu schreiben oder aber
die Abwesenheit fiir einen langeren Zeitraum anzugeben, zum Beispiel, wenn schon
abzusehen ist, dass ihr Kind langer als einen Tag krank ist.



Hinweis:

Damit die Abwesenheitsmeldung erfolgen kann, muss ihr Endgerdt mit dem Internet
verbunden sein und die Abwesenheitsmeldung muss vor einem Abwesenheitseintrag durch
eine Lehrkraft erfolgen. Sie kénnen (iberpriifen, ob die Abwesenheitsmeldung erfolgreich
gewesen ist, wenn unter ,Meine Abwesenheiten” die neu gemeldete Abwesenheit aufgefiihrt
ist.

Sollte es Schwierigkeiten geben, kontaktieren Sie bitte die Schule unter folgender E-Mail-
Adresse: webuntis@paulinum.ms.de

Alternativ zur Abwesenheitsmeldung mit Untis-Mobile ist auch eine Abwesenheitsmeldung in
der Browserversion moglich.
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